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Avant-propos 
Ce manuel présente les éléments de LabBook accessible à une personne ayant des droits de type 

« gestionnaire de stock ». Si vous n’accédez à aucune des actions via votre interface, merci de contacter 

votre administrateur pour que ces droits puissent vous être attribués. 

Page d’accueil 

En cliquant sur l’icône à côté de votre nom, vous avez la possibilité de vous déconnecter, d’éditer vos 

informations personnelles et votre mot de passe. 

L’élément Select au-dessus de l’icône de votre nom, vous permet de changer la langue de l’interface 

graphique de votre application. 

Cette page d’accueil vous permet aussi d’accéder directement à la liste des stocks. 

Le module permet la mise en place du stock et la gestion du stock. 

Paramétrage du stock 
Accéder à l’onglet Configuration du stockage à partir du menu Paramétrage, vous pouvez ainsi 

définir le nombre de jours avant avertissement et alerte : 

- Nombre de jours avant avertissement = Nombre de jour de différence avec la date 

d'expiration avant que l’affichage du produit passe en orange clair 

- Nombre de jour avant alerte = Nombre de jour de différence avec la date d'expiration 

avant que l’affichage du produit passe en rose clair 

Si vous disposer de plusieurs localisations pour stocker vos produits, ajouter les en cliquant sur 

Ajouter une localisation. Une ligne est ainsi créée dans le tableau, renseigner le nom et le 

numéro puis enregistrer. 
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Mise en place du stock  

Ajout des fournisseurs 
Créez les fournisseurs en navigant sur le menu « Qualité » puis « Fournisseur ». 

 

Pour chaque fournisseur il faut définir son nom, le contact et aussi l’adresse, le numéro de 

téléphone et l’adresse électronique du contact. Ajouter des remarques sur le fournisseur dans le 

champ commentaire, cocher le champ critique au besoin. 

Ajout des produits 
Cliquer sur le bouton « Nouveau produit », la fiche produit s’ouvre pour vous permettre de saisir 

les détails du produit : 

• Fournisseur : Sélectionner le fournisseur en tapant une partie du nom 

• Nom : désignation du produit 

• Type : à partir d’une liste prédéfinie personnalisable,  

• Quantité par paquet 

• Seuil de sécurité 

• Référence du produit chez le fournisseur 

• Type de conservation du produit 

• Date d’expiration : si le champ est défini à Oui, une alerte sera lancée au démarrage du 

LabBook avant la date de péremption. 
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L’intérêt de bien définir un seuil de sécurité est de permettre au logiciel de lancer une alerte 

permettant ainsi au gestionnaire du stock de pouvoir émettre à temps une nouvelle commande 

pour éviter la rupture en stock de ce produit. 

Catalogue des produits 

 

Dans catalogue, vous trouvez les produits ajoutés. 

 

Vous pouvez cliquer sur la colonne Action pour éditer ou supprimer une fiche de produit. 

Approvisionner un produit 
Pour approvisionner un produit, il faut définir la quantité reçue, la date à laquelle le produit est 

reçue, la date de péremption, la localisation (une liste déroulante est proposée si vous avez au 

préalable ajouté vos localisations), le numéro de lot et le prix auquel le produit a été acheté. 

Renseigner le champ bailleur s’il s’agit d’un don reçu d’un partenaire. Les articles approvisionnés 
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sont listés sur la page « Liste des stocks ». 

 

 

Gestion du stock 
Après la mise en place du stock, la gestion des stocks se fait à travers des fonctions accessibles à 

partir de la colonne Action des lignes de stock des produits : 

Il s’agit de :  

Détails du stock : Permet de visualiser les différents lots mais aussi d’indiquer les quantités 

utilisées. 

Historique du produit : Permet de consulter les différents mouvements de stock, les entrées et les 

sorties mais aussi d’annuler une entrée ou sortie de produits.  

Édition de la fiche produit : Permet d’éditer à tout moment la fiche produit.  

Supprimer la fiche produit : Permet de supprimer la fiche du produit. 

Déplacement des produits 
Déplacer vos produits d’un lieu de stock à un autre en accédant à la page « Déplacer des produits » 

depuis le bouton « Déplacer des produits » accessible sur la page d’accueil. 

 

Les produits et leurs quantités respectives sont rappelées. Indiquer la quantité à déplacer dans les 

champs « Nombre de paquet à déplacer » ainsi que la destination puis enregistrer. La quantité indiquée 

sera déduite du stock d’origine et placer à la destination. 
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Seuil de stock 
 L’icône seuil de stock apparaît dans la colonne Seuil lorsque les quantités 

retirées du produit atteignent le seuil de sécurité initialement défini lors de la 

création du produit. 

Alerte de stock 

 Lorsque toutes les quantités du produit sont retirées du stock, l’icône de 

sécurité est remplacée par une icône d’alerte signalant la rupture du produit 

dans le stock. 

Date de péremption 

L’indication de périmé d’un produit dans le stock apparaît lorsque la date de péremption est 

inférieure à la date du jour. Sur la page stock général la ligne du produit concerné est colorée en 

rouge.  

 

Export des données 
Il est possible d’exporter les données au stock en cliquant sur le bouton « Export des données » 

accessible sur la page « Liste des stocks », 

• Export du tableau : exporte le contenu du tableau liste des stocks 

• Export des produits : exporte toutes les fiches des produits ajoutés 

• Export des approvisionnements : quantités des produits approvisionnés 

• Export des usages : quantités des produits sortis du stock 


